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АДМИНИСТРАЦИЯ ВОЛОДАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

                     П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	от  29.11.2012 года

	            № 2279 


Об утверждении   административного регламента

по предоставлению государственной услуги по

выполнению отдельных государственных

полномочий, переданных администрации Володарского

муниципального района  «Предоставление информации,

прием документов органами опеки и попечительства

Володарского муниципального района

от лиц, желающих установить опеку (попечительство)

над несовершеннолетними гражданами»

     В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Нижегородской области от 22.11.2007 N 430 (ред. от 02.08.2010) «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг в Нижегородской области», распоряжением Правительства Нижегородской области от 29.04.2010 г. N 773-р «Об утверждении календарного плана перехода на предоставление (исполнение) первоочередных государственных и муниципальных услуг (функций), оказываемых (исполняемых) органами исполнительной власти Нижегородской области, органами местного самоуправления муниципальных образований Нижегородской области, государственными и муниципальными учреждениями Нижегородской области в электронном виде»:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению государственной услуги по выполнению отдельных государственных полномочий, переданных администрации Володарского муниципального района  «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства Володарского муниципального района от лиц, желающих установить опеку (попечительство)  над несовершеннолетними гражданами» (прилагается).

2. Постановление администрации Володарского муниципального района Нижегородской области от 23.11.2011 года № 1988 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги Управления образования администрации Володарского муниципального района «Прием документов органами опеки и попечительства  от лиц, желающих установить опеку (попечительство)  над несовершеннолетними гражданами» отменить. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления образования администрации Володарского муниципального района Т.М.Мастрюкову.

Глава администрации

Володарского муниципального района                                       С.В. Бахтин

Утвержден 

 постановлением администрации 

Володарского муниципального района

от 29.11.2012 г. № 2279
Административный регламент

по предоставлению государственной услуги по выполнению отдельных государственных полномочий, переданных администрации Володарского муниципального района  «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства Володарского муниципального района от лиц, желающих установить опеку (попечительство)  над несовершеннолетними гражданами».

1. Общие положения

1.1.Административный регламент по предоставлению государственной услуги по выполнению отдельных государственных полномочий, переданных администрации Володарского муниципального района  «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства Володарского муниципального района от лиц, желающих установить опеку (попечительство)  над несовершеннолетними гражданами  » (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей государственной услуги и определения сроков и последовательности действий при предоставлении государственной услуги.

1.2. Полномочия по предоставлению государственной услуги по выполнению отдельных государственных полномочий, переданных администрации Володарского муниципального района  «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства Володарского муниципального района от лиц, желающих установить опеку (попечительство)  над несовершеннолетними гражданами » возложены на Управление образования администрации Володарского муниципального района (далее – Управление образования).

Выполнение административных действий в рамках исполнения государственной услуги осуществляется специалистами Управления образования администрации Володарского муниципального района  должностными обязанностями, которых предусмотрено выполнение отдельных государственных полномочий, переданных администрации Володарского муниципального района  по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан (далее – специалисты Управления образования).

1.3.Получателями государственной услуги являются все заинтересованные лица, проживающие на территории Володарского муниципального района Нижегородской области .

1.4. Информирование о порядке предоставления государственной услуги осуществляется специалистами Управления образования при обращении граждан:

- лично, по адресу: 606070,Нижегородская область, город Володарск, улица Набережная, дом 3, кабинет 10;

- по телефону: 8 (83136) 4-16-23, по факсу: 8 (83136) 4-16-23;

- по электронной почте: idk-05@mail.ru.

1.4.1. Режим работы для консультаций по вопросам предоставления государственной услуги: понедельник - четверг: 8.00 - 17.00, пятница: 8.00 - 16.00; перерыв: 12.00 - 12.48; выходные - суббота, воскресенье, праздничные дни. 

1.4.2. Информирование граждан организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

1.4.3. Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования;

- размещения информации на сайте.

1.4.4. Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется должностными лицами Управления образования, при обращении граждан за информацией:

- при личном обращении;

- по телефону.

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости - с привлечением других должностных лиц либо специалистов. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 20 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина сотрудник осуществляет не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, через информационно-телекоммуникационные системы (Единый интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), Единый интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, через сайт Управления образования, отправить сообщение на электронную почту Управления образования Администрации Володарского муниципального района Нижегородской области, либо назначить другое удобное для гражданина время для устного информирования.

1.4.5. Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан в Управление образования  осуществляется путем подготовки и отправления письменного ответа на обращение.

Ответ направляется в письменном виде через почтовые отделения или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией).

Письменное обращение, в том числе обращение, направленное в электронном виде, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации таких обращений.

1.4.6. Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио (далее - СМИ).

1.4.7. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещении на официальном Интернет-сайте Администрации Володарского муниципального района, на официальном Интернет-сайте Управления образования, путем использования информационных стендов. 

Информационные стенды содержат следующую обязательную информацию:

- информация о порядке оказания государственной услуги (в т.ч. перечень документов, необходимый для разрешения на установление опеки (попечительства) над несовершеннолетними гражданами, проживающими на территории Володарского муниципального района Нижегородской области);

- источник получения необходимых документов (орган, организация и их местонахождение, телефоны);

- время приема документов;

- перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов; 

-блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур государственной услуги (приложение № 3 к настоящему Регламенту);

- адрес сайта Управления образования;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты Управления образования;

- перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги;

- текст административного регламента на предоставление государственной услуги;

- сроки рассмотрения документов;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения государственной услуги.

1.4.8. Должностное лицо, осуществляющее прием и консультирование (по телефону или лично), должно корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. При информировании о порядке предоставления государственной услуги по телефону должностное лицо, сняв трубку, должно представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, название организации.

1.4.9. В конце информирования должностное лицо, осуществляющее прием и консультирование, должно кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать.

1.4.10. Основными требованиями к информированию получателей государственной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

1.4.11. Если информация,  не удовлетворяет гражданина, то он вправе в письменном виде, в том числе в электронном виде или устно обратиться в адрес начальника Управления образования Администрации Володарского муниципального района.

1.5. Регламент размещается на официальном сайте администрации Володарского муниципального района Нижегородской области: http://volodarsk.omsu-nnov.ru/, на официальном сайте Управления образования: http://www.volodarsk-uo.ru, на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, в федеральной государственной информационной системе "Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

2. Стандарт предоставления государственной услуги.

 2.1. Наименование государственной услуги.

«Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства Володарского муниципального района от лиц, желающих установить опеку (попечительство)  над несовершеннолетними гражданами ».

2. 2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу.

Исполнение государственной услуги и информационное обеспечение по предоставлению государственной услуги осуществляет Управление образования администрации Володарского муниципального района Нижегородской области, на которое возложено исполнение отдельных государственных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан.

Должностными лицами, ответственными за предоставление государственной услуги, являются специалистами Управления образования администрации Володарского муниципального района  должностными обязанностями, которых предусмотрено выполнение отдельных государственных полномочий, переданных администрации Володарского муниципального района  по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан.

2.3. Результат предоставления государственной услуги.

Результатом предоставления государственной услуги является :

- предоставление информации о порядке предоставления государственной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства Володарского муниципального района от лиц, желающих установить опеку (попечительство)  над несовершеннолетними гражданами»

- выдача заключения о возможности (невозможности) гражданина, проживающего на территории Володарского муниципального района Нижегородской области, быть опекуном (попечителем).

- оформление и выдача постановления об установлении опеки (попечительства) над несовершеннолетними гражданами, проживающими на территории Володарского муниципального района Нижегородской области, либо решения об отказе установления опеки (попечительства) над несовершеннолетними гражданами, проживающими на территории Володарского муниципального района Нижегородской области.

2.4 Срок предоставления государственной услуги.

2.4.1. Срок предоставления государственной услуги не должен превышать 30 календарных дней. 

2.4.2. Срок исправления технических ошибок, допущенных при предоставлении государственной услуги, не должен превышать 7 дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.

2.4.3. Время ожидания в очереди для получения информации о процедуре предоставления государственной услуги не должно превышать 20 минут.

2.4.4. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина должностное лицо осуществляет не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, через Интернет либо назначить другое удобное для гражданина время для устного информирования.

2.5. Правовые основания для предоставления  государственной услуги:

1) Гражданский кодекс Российской Федерации ("Собрание законодательства Российской Федерации" 1994 года N 32, ст. 3301; 2001, N 21, ст. 2063; 2005, N 1, ст. 39; 2006, N 52, ст. 5497; 2007, N 1, ст. 21);

2) Семейный кодекс Российской Федерации ("Собрание законодательства Российской Федерации" от 01.01.1996, N 1, ст. 16; 1997, N 46, ст. 5243; 1998, N 26, ст. 3014; 2005, N 1, ст. 11; 2006, N 2378; 2007, N 1, ст. 21; N 30, ст. 3808);

3) Федеральный закон от 24.04.2008 N 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве" ("Российская газета" N 94 от 30.04.2008);

4) Закон Нижегородской области от 29.12.2004 N 161-З "Об организации деятельности по охране прав детей, нуждающихся в государственной защите, в Нижегородской области"; ("Правовая среда", N 101(1366), 09.09.2011 (приложение к газете "Нижегородские новости", N 163(4775), 09.09.2011). 

5) Закон Нижегородской области от 07.09.2007 N 125-З "О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Нижегородской области отдельными государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан" ("Нижегородские новости" N 179 (3831) от 27.09.2007, "Правовая среда" N 68 (856) от 27.09.2007);

6) Постановление Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 N 423 "Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан" ("Собрание законодательства РФ" N 21 от 25.05.2009);

7) Положение о специалисте по охране детства муниципального района (городского округа) Нижегородской области, утвержденным постановлением Правительства Нижегородской области от 20.05.2008 N 200 ("Нижегородские новости" N 98 от 29.05.2008);

8) Положение об Управлении образования администрации Володарского муниципального района, утвержденное решением Земского собрания Володарского муниципального района от 24.11.2011 года №248;
9) Постановление администрации Володарского муниципального района Нижегородской области от 15.01.2009 №4 «О распределении полномочий»

10) Настоящий административный регламент;

11) Иные правовые акты Российской Федерации, Нижегородской области и муниципальные правовые акты.

2.6 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги. 

2.6.1. Для получения государственной услуги заявители представляют следующие документы:

1) Заявление гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем     либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на  воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах (приложению № 1 к настоящему Регламенту);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя;

3) справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доходы (для пенсионеров - копии пенсионного удостоверения, справки из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение);

4) медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения Российской Федерации (действительно в течение 3 месяцев);

5) копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке);

6) письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием  ребенка (детей) в семью;

7) копия свидетельства или иного документа о  прохождении подготовки лица, желающего усыновить ребенка, в порядке, установленном пунктом 4 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации (кроме близких родственников детей, а также лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей). Форма свидетельства утверждена Министерством образования и науки Российской Федерации;

8) автобиография;

2.6.2. Требование представления других документов не допускается.

2.6.3. заявители имеют право по своему усмотрению предоставлять в Управление образования следующие документы:

1) выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающие право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета с места жительства;
3) справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у гражданина, выразившего желание стать опекуном, судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан (действительна в течение 1 года);

4) справки о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам, выданные соответствующими уполномоченными органами (действительны в течение 1 года);
5) заключения о возможности гражданина быть опекуном.

2.6.4 В течение 3 дней со дня проведения обследования условий жизни гражданина специалистами Управления образования оформляется акт обследования  условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном.

2.6.5. Заявление и документы, представляемые заявителями, должны быть составлены на русском языке.

2.6.6. В случае если гражданином не были представлены самостоятельно документы, предусмотренные подпунктом 2.6.3 настоящего Регламента, указанные документы запрашиваются в соответствующих уполномоченных органах посредством межведомственного информационного взаимодействия. Для направления запросов о предоставлении этих документов гражданин обязан предоставить сведения, предоставление которых необходимо в соответствии с законодательством Российской Федерации для получения этих документов.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

В приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, может быть отказано при наличии одного из следующих обстоятельств.

- непредставление документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

- отсутствие в письменном обращении фамилии заявителя, направившего обращение, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

 - текст письменного обращения не поддается прочтению, в том числе фамилия и почтовый адрес заявителя;

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

- наличие данного заявителю ранее ответа по существу поставленных в письменном обращении вопросов;

2.8 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.

2.8.1. Государственная услуга не предоставляется лицам в случае:

- непредставление документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента.

- представление документов с истекшим сроком действия, 

- отрицательный вывод в акте обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном.

- несовершеннолетним;

- недееспособным;

- лишенным родительских прав;

- имеющим на момент обращения судимости за умышленное преступление против жизни или здоровья граждан;

- отстраненным от выполнения обязанностей опекунов (попечителей);

- ограниченным в родительских правах;

- бывшим усыновителям, если усыновление отменено по их вине;

- а также лицам, которые по состоянию здоровья не могут осуществлять обязанности по воспитанию ребенка. Перечень заболеваний, при наличии которых лицо не может принять ребенка под опеку (попечительство), утвержден постановлением Правительства Российской Федерации от 01.05.1996 г. № 542 .

2.8.2.Отсутствие в Управлении образования оригиналов документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего Административного регламента, на момент вынесения решения о назначении опекуна (о возможности гражданина быть опекуном) является основанием для отказа в назначении опекуна (в выдаче заключения о возможности гражданина быть опекуном)

2.9. Основания для приостановления государственной услуги

Оснований для приостановления государственной услуги не имеется.

2.10. Порядок и размер взимания платы за предоставление

государственной услуги

Государственная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги

Максимальное время ожидания приема при подаче/выдаче документов по выдаче разрешения на установление опеки (попечительства) над несовершеннолетними гражданами, проживающими на территории Володарского  муниципального района Нижегородской области, не должно превышать 20 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к месту ожидания и приема заявителей

Место ожидания граждан, обратившихся к специалисту Управления образования администрации Володарского муниципального района, и место заполнения необходимых документов должно быть оборудовано мебелью (столом, стульями), канцтоварами (ручками, бумагой), оснащено образцами и бланками документов.

На информационных стендах должна быть представлена информация по следующим вопросам:

- информация о порядке оказания государственной услуги (в т.ч. перечень документов, необходимый для разрешения на установление опеки (попечительства) над несовершеннолетними гражданами, проживающими на территории Володарского муниципального района Нижегородской области);

- источник получения необходимых документов (орган, организация и их местонахождение, телефоны);

- время приема документов;

- перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов; 

-блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур государственной услуги (приложение № 3 к настоящему Регламенту);

- адрес сайта Управления образования;

адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты Управления образования;

- перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги;

- текст административного регламента на предоставление государственной услуги;

- сроки рассмотрения документов;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения государственной услуги.

Текст информационных материалов, размещаемых на стенде, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.13 Показатели доступности и качества государственных услуг.

2.13.1. Качественные показатели доступности государственной услуги:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

- доступность работы с представителями лиц, получающих услугу.

2.13.2. Количественные показатели доступности государственной услуги:

- короткое время ожидания услуги;

- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление государственной услуги;

- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление государственной услуги.

2.13.3. Качественные показатели качества государственной услуги:

- точность исполнения государственной услуги;

- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление государственной услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей.

2.13.4. Количественные показатели качества государственной услуги:

- строгое соблюдение сроков предоставления государственной услуги.

2.14. Управление образования не вправе требовать от заявителя  представления  документов  и  информации  или  осуществления  действий, представление  или  осуществление  которых  не  предусмотрено  нормативными правовыми   актами,   регулирующими   отношения,   возникающие  в  связи  с предоставлением государственной услуги; представления   документов  и  информации,  которые  в  соответствии  с нормативными  правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Нижегородской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении   государственных   органов,  предоставляющих  государственную услугу,  иных  государственных  органов,  органов местного самоуправления и (или)   подведомственных   государственным   органам   и  органам  местного самоуправления  организаций,  участвующих  в предоставлении государственных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1. Исполнение государственной услуги включает в себя административные процедуры:

- предоставление информации о порядке предоставления государственной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства Володарского муниципального района от лиц, желающих установить опеку (попечительство)  над несовершеннолетними гражданами »;

- оформление и выдача заключения о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном;

- оформление и выдача постановления об установлении опеки (попечительства) над несовершеннолетними гражданами, проживающими на территории Володарского муниципального района Нижегородской области, либо решения об отказе установления опеки (попечительства) над несовершеннолетними гражданами, проживающими на территории Володарского муниципального района Нижегородской области.

3.2. Предоставление информации о порядке предоставления государственной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства Володарского муниципального района от лиц, желающих установить опеку (попечительство)  над несовершеннолетними гражданами ».

3.2.1. Предоставление информации о порядке предоставления государственной услуги осуществляется по заявлению гражданина (в произвольной форме).

Информация предоставляется специалистами Управления образования :
- при личном обращении по адресу: 606070,Нижегородская область, город Володарск, улица Набережная, дом 10.

- по электронной почте: idk-05@mail.ru.

Режим работы для консультаций по вопросам предоставления государственной услуги: понедельник - четверг: 8.00 - 17.00, пятница: 8.00 - 16.00; перерыв: 12.00 - 12.48; выходные - суббота, воскресенье, праздничные дни.

Информирование осуществляется путем подготовки и отправления письменного ответа на обращение.

Ответ направляется в письменном виде через почтовые отделения или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией).

Письменное обращение, в том числе обращение, направленное в электронном виде, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации таких обращений.

3.3. Выдача заключения о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном.

3.3.1. Юридическим фактом, служащим основанием для предоставления государственной услуги, является получение «Заявления гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах» (далее -заявление).

К  заявлению прилагаются документы, необходимые для предоставления услуги в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Регламента.

3.3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

Способы подачи документов:

- личное обращение;

- направление документов с использованием информационно-телекоммуникационных систем (через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области);

- направление документов по почте.

В случае личного обращения заявителя или его уполномоченного представителя в Управление образования администрации Володарского муниципального района Нижегородской области принятие заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется по адресу:

Нижегородская область, г. Володарск, ул. Набережная д.3, каб. N 10.

Часы приема граждан:

Понедельник, вторник с 8:00 до 12:00

Телефон: 8(83136)4-16-23, факс: 8(83136) 4-16-23.

При обращении заявителя и его уполномоченного представителя посредством использования информационно-телекоммуникационных систем - Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области (www.gu.nnov.ru) за оказанием государственной услуги с использованием системы создания и обработки электронных форм заявлений на оказание (исполнение) государственных (муниципальных) услуг (функций) необходимо заполнить электронную форму заявления, отсканировать необходимые для предоставления услуги документы, прикрепить их в качестве вложения и направить в Управление образования администрации Володарского муниципального района Нижегородской области для предоставления услуги.

При получении документов посредством использования информационно-телекоммуникационных систем (Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области) должностное лицо Управления образования администрации Володарского муниципального района Нижегородской области, являющееся ответственным за прием документов, переводит их на бумажный носитель и регистрирует их в журнале регистрации в течении одного рабочего дня. При этом должностное лицо, ответственное за прием документов, отправляет сообщение заявителю о получении заявления и прилагаемых к нему документов.

При получении документов по почте либо при личном обращении должностное лицо, ответственное за прием документов, регистрирует их в журнале регистрации учета приема граждан.

Специалист Управления образования администрации Володарского муниципального района Нижегородской области, ответственный за прием документов:

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

- проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;

- сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом и заверяет их после проверки соответствия копий оригиналу, после чего оригинал возвращается заявителю; регистрирует заявление в журнале входящей документации Управления образования администрации Володарского муниципального района.

Специалист осуществляет проверку представленных документов и их копий на предмет полноты и соответствия настоящему регламенту, а также проверку правильности заполнения заявлений непосредственно во время подачи их заявителем и его законными представителями.

Заявление регистрируется в журнале регистрации заявлений, принятых от граждан, в день обращения.

3.3.3. Межведомственное информационное взаимодействие.

Межведомственное взаимодействие осуществляться в случае, если необходимые для предоставления услуги документы (пункт 2.6) не были представлены заявителем самостоятельно.

Перечень возможных запросов:
	N 
п/п
	Наименование документа 
	Наименование запроса о получении данного
  документа по   
   каналам МВ
	Ведомство,  
ответственное 
за направление
   запроса
	Ведомство, ответственное за подготовку ответа на   
    запрос

	1
	Документ, подтверждающий  
   отсутствие (наличие) судимости
	Запрос МВД России
    о наличии    
  (отсутствии)   
    судимости
	Администрация 
 Володарского 
муниципального
    района    
Нижегородской 
   области
	МВД РФ

	2
	Справка о    
  соответствии   
 жилых помещений 
   санитарным    
правилам и нормам
	Запрос сведений о
  соответствии   
    помещений    
   санитарным    
правилам и нормам
	Администрация 
 Володарского 
муниципального
    района    
Нижегородской 
   области
	Роспотребнадзор

	3
	Справка о    
  соответствии   
 жилых помещений 
   техническим   
правилам и нормам
	Запрос сведений о
  соответствии   
 жилых помещений 
   техническим   
правилам и нормам
	Администрация 
 Володарского 
муниципального
    района    
Нижегородской 
   области
	Государственная
   жилищная    
   инспекция   
 Нижегородской 
    области

	4
	Договор о    
  безвозмездной  
передаче жилья в 
  собственность
	Договор о    
  безвозмездной  
передаче жилья в 
  собственность
	Администрация 
 Володарского
муниципального
    района    
Нижегородской 
   области
	МБУ "ЦКО"   
 Володарского  
    района

	5
	Выписка из    
     Единого     
государственного 
 реестра прав на 
   недвижимое    
   имущество и   
  сделок с ним
	Сведения из ЕГРП
	Администрация 
 Володарского
муниципального
    района    
Нижегородской 
   области
	Росреестр

	6
	Договор     
социального найма
жилого помещения
	Запрос сведений, 
 подтверждающих  
право пользования
заявителем жилым 
   помещением
	Администрация 
 Володарского
муниципального
    района    
Нижегородской 
   области
	Орган местного 
самоуправления городского,
   сельского   
   поселения   
 Володарского муниципального
    района     
 Нижегородской 
    области

	7
	Выписка из    
     домовой     
 (поквартирной)  
  книги с места  
   жительства
	Запрос выписки из
     домовой     
 (поквартирной)  
  книги с места  
   жительства
	Администрация 
 Володарского
муниципального
    района    
Нижегородской 
   области
	Орган местного 
самоуправления городского 
   сельского   
   поселения   
 Володарского
    района     
 Нижегородской 
    области  , Домоуправляющие кампании, МУП ЖКХ, ТСЖ


3.3.4. Установление оснований для разрешения либо отказа на выдачу разрешения на установление опеки (попечительства) над несовершеннолетними гражданами.

Специалист Управления образования рассматривает заявление и приложенные к нему копии документов на предмет соответствия заявленной просьбы интересам несовершеннолетнего.

Специалист Управления образования администрации Володарского муниципального района при изучении представленных документов выясняет причины, дающие основания для разрешения на установление опеки (попечительства) над несовершеннолетними гражданами.

В течение 7 дней со дня подачи заявления и предоставления документов специалисты Управления образования производят обследование условий жизни гражданина с целью определения отсутствия обстоятельств, препятствующих назначению его опекуном. 

В течение 3 дней со дня проведения обследования условий жизни гражданина специалистами Управления образования оформляется акт обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном  (приложение N 2 к настоящему регламенту), который подписывается специалистом, проводившим обследование, и утверждается начальником Управления образования администрации Володарского муниципального района Нижегородской области.

В течение 3 дней со дня утверждения акта обследования данный документ направляется (вручается) гражданину.

В течение 15 дней со дня представления заявления и документов специалистами Управления образования принимается решение:

- о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном (попечителем) - оформляется в форме Заключения администрации Володарского муниципального района и утверждается главой администрации Володарского муниципального района.

В предоставлении государственной услуги может быть отказано по основаниям, перечисленным в пункте 2.8 настоящего Регламента.

3.3.5.  Заключения о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном составляется специалистом Управления образования и подписывается главой Администрации Володарского муниципального района.

Заключения о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном выдается лично заявителю (законному представителю заявителя) в 3-дневный срок со дня его подписания, одновременно заявителю возвращаются оригиналы предоставленных документов, и разъясняется порядок обжалования решения.

Заявитель (законный представитель заявителя) при получении заключения комплекта документов расписывается и ставит дату получения на копии заключения,  которая остается в Управлении образования администрации Володарского муниципального района.

Специалисты Управления образования  на основании заключения о возможности гражданина быть опекуном в течение 3 дней со дня его подписания вносят сведения о гражданине, выразившем желание стать опекуном, в журнал учета граждан, выразивших желание стать опекунами.

Заключение о возможности гражданина быть опекуном (приложение 4 к настоящему регламенту) действительно в течение 2 лет со дня его выдачи и является основанием для обращения гражданина, выразившего желание стать опекуном, в установленном законом порядке в Управление образования администрации Володарского муниципального района Нижегородской области, в другой орган опеки и попечительства по своему выбору или в государственный банк данных о детях, оставшихся без попечения родителей.

3.4. Оформление и выдача постановления об установлении опеки (попечительства) над несовершеннолетними гражданами, либо решения об отказе установления опеки (попечительства) над несовершеннолетними гражданами.

3.4.1. Заключение   о возможности гражданина быть опекуном является основанием для обращения гражданина, выразившего желание стать опекуном, в установленном законом порядке в Управление образования администрации Володарского  муниципального района, в орган опеки и попечительства другого района по своему выбору или в государственный банк данных о детях, оставшихся без попечения родителей.

Для предоставления получения услуги гражданин предоставляет в Управление образования администрации Володарского муниципального района «Заявления гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах», а так же Заключение администрации Володарского муниципального района о возможности гражданина быть опекуном (попечителем).
3.4.2. В течение 15 дней со дня представления заявления в Управление образования администрации Володарского муниципального района Нижегородской области принимается решение:

- о назначении опекуна (попечителя) - оформляется в форме постановления администрации Володарского муниципального района и утверждается главой администрации Володарского муниципального района;

- об отказе в назначении опекуна (попечителя) - оформляется в форме постановления администрации Володарского муниципального района и утверждается главой администрации Володарского муниципального района;

3.4.3. В предоставлении государственной услуги может быть отказано по основаниям, перечисленным в пункте 2.8 настоящего Регламента.

3.4.4. Для подготовки постановления администрации Володарского муниципального района об установлении опеки (попечительства) над несовершеннолетними гражданами или об отказе в установлении опеки специалист Управления образования  после принятия заявления, документов и их копий готовит проект постановления и передает его на согласование  Консультанту отдела дошкольного, общего и дополнительного образования Управления образования, начальнику Управления образования администрации Володарского муниципального района, после согласования проект постановления передается на подпись главе администрации Володарского муниципального района.
Отказ в назначении опекуна над несовершеннолетними гражданами специалист Управления образования доводит до сведения заявителей в 3-дневный срок со дня его подписания, одновременно заявителю разъясняется порядок обжалования решения.

Постановление об отказе должно содержать указание на основание, в соответствии с которым заявителю было отказано в разрешении.

Постановления об установлении или отказе установления опеки (попечительства) над несовершеннолетними гражданами выдаются лично заявителю или его законному представителю под роспись.

3.5. Гражданин, состоящий на учете в качестве кандидата в опекуны (попечители), снимается с него:

а) по его заявлению;

б) при получении специалистом Управления образования администрации Володарского муниципального района Нижегородской области сведений об обстоятельствах, препятствующих в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации и Семейным кодексом Российской Федерации назначению гражданина опекуном;

в) по истечении 2-летнего срока со дня постановки гражданина на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном.

4. Порядок и формы контроля за исполнением государственной услуги.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной услуги осуществляется начальником Управления образования администрации Володарского муниципального района.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего регламента, иных правовых актов Российской Федерации.

Сотрудники Управления образования, принимающие участие в предоставлении государственной услуги несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, представляемых заявителями, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных настоящим административным регламентом.

Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов. Периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества государственной услуги устанавливается начальником Управления образования администрации Володарского муниципального района.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, а так же принимаемых ими решений при предоставлении государственной услуги.

5.1.Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) муниципальных служащих (или специалистов) Управления образования администрации Володарского муниципального района Нижегородской области, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения государственной услуги, на основании настоящего Административного регламента (далее - жалоба) и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устно или письменно к начальнику Управления образования администрации Володарского муниципального района по адресу: г. Володарск, ул. Клубная, д. 4 или по телефону: 4-13-72. Также информацию о нарушении должностным лицом положений административного регламента заявитель может отправить по электронному адресу: official@adm..nnov.ru
5.2.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу. 

5.3.Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу,  единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа,  должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу,  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

 5.5.Если заявитель(ли) не удовлетворен (удовлетворены) решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, или решение не было принято, то заявитель(ли) вправе обратиться письменно к главе администрации Володарского муниципального района.

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком.

5.6.Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7.Обращения заявителей, содержащие жалобу на решения, действия (бездействие) конкретных специалистов, не могут направляться этим специалистам для рассмотрения и (или) ответа.

5.8.Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий государственную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 8 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

к административному регламенту

по предоставлению государственной услуги по 
выполнению отдельных государственных

полномочий, переданных администрации Володарского

муниципального района  «Предоставление информации, 
прием документов органами опеки и попечительства Володарского

муниципального района

от лиц, желающих установить опеку (попечительство)

 над несовершеннолетними гражданами»

                                        В администрацию Володарского муниципального района

                                        от ________________________________

                                               (фамилия, имя, отчество)

 Заявление гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем

    либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на

  воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской

                             Федерации формах

Я, ________________________________________________________________________

                  (фамилия, имя, отчество (при наличии))

Гражданство ___________ Документ, удостоверяющий личность: ________________

___________________________________________________________________________

                            (когда и кем выдан)

место жительства __________________________________________________________

                    (адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

___________________________________________________________________________

место пребывания __________________________________________________________

                            (адрес места фактического проживания)

__________________________________________________________________________,

┌──┐

│  │прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном (попечителем)

└──┘

┌──┐

│  │прошу выдать мне заключение о возможности быть приемным родителем

└──┘

┌──┐

│  │прошу передать мне под опеку (попечительство) _________________________

└──┘                                               (фамилия, имя, отчество

___________________________________________________________________________

        (при наличии) ребенка (детей), число, месяц, год рождения)

┌──┐

│  │прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе

└──┘

___________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), число, месяц, год

                                 рождения)

___________________________________________________________________________

Материальные  возможности,  жилищные условия, состояние здоровья и характер

работы  позволяют мне взять ребенка (детей) под опеку (попечительство) либо

принять   в   семью   на   воспитание   в   иных   установленных   семейным

законодательством Российской Федерации формах.

Дополнительно могу сообщить о себе следующее: _____________________________

                                                (указывается наличие у

___________________________________________________________________________

  гражданина необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе

___________________________________________________________________________

    информация о наличии документов об образовании, о профессиональной

 деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны или

                            попечители и т.д.)

Я, _______________________________________________________________________,

                  (фамилия, имя, отчество (при наличии))

даю  согласие  на  обработку  и  использование  моих  персональных  данных,

содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

                                                     ______________________

                                                         (подпись, дата)

Приложение 2

к административному регламенту

по предоставлению государственной услуги по 
выполнению отдельных государственных

полномочий, переданных администрации Володарского

муниципального района  «Предоставление информации, 

прием документов органами опеки и попечительства Володарского

муниципального района

от лиц, желающих установить опеку (попечительство)

 над несовершеннолетними гражданами»

Бланк Управления образования
       администрации

Володарского муниципального

         района

___________________________

   (дата составления акта)

   Акт обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать

опекуном или попечителем несовершеннолетнего гражданина либо принять детей,

     оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных

   установленных семейным законодательством Российской Федерации формах

Дата обследования "__" ____________________ 20__ г.

Фамилия,  имя,  отчество  (при  наличии),  должность   лица,   проводившего

обследование

___________________________________________________________________________

Проводилось обследование условий жизни ____________________________________

                                     (фамилия, имя, отчество (при наличии),

___________________________________________________________________________

                              дата рождения)

документ, удостоверяющий личность: ________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                            (когда и кем выдан)

место жительства __________________________________________________________

                   (адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

___________________________________________________________________________

место пребывания __________________________________________________________

            (адрес места фактического проживания и проведения обследования)

___________________________________________________________________________

Образование _______________________________________________________________

Профессиональная деятельность _____________________________________________

___________________________________________________________________________

(место работы с указанием адреса, занимаемой должности, рабочего телефона)

Жилая площадь, на которой проживает _______________________________________

                                    (фамилия, имя, отчество (при наличии))

составляет __ кв. м, состоит из __ комнат, размер каждой комнаты: __ кв. м,

__ кв. м, __кв. м, на __ этаже в ___ этажном доме.

Качество  дома  (кирпичный,  панельный,  деревянный  и  т.п.;  в нормальном

состоянии, ветхий, аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные, количество

окон и пр.) _______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Благоустройство  дома  и  жилой  площади  (водопровод,  канализация,  какое

отопление, газ, ванна, лифт, телефон и т.д.): _____________________________

Санитарно-гигиеническое      состояние      жилой     площади     (хорошее,

удовлетворительное, неудовлетворительное) _________________________________

Наличие для ребенка отдельной комнаты, уголка, места для сна, игр, занятий

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

На  жилой  площади  проживают  (зарегистрированы  в установленном порядке и

проживают фактически):

	 Фамилия, имя, 
 отчество (при 
   наличии)    
	  Год   
рождения
	   Место работы,   
должность или место
       учебы       
	Родственное
 отношение 
	С какого времени
  проживает на  
  данной жилой  
    площади     

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина _____________________

                                                  (характер взаимоотношений

___________________________________________________________________________

  между членами семьи, особенности общения с детьми, детей между собой и

                                   т.д.)

___________________________________________________________________________

Личные качества гражданина (особенности характера, общая культура,  наличие

опыта общения с детьми и т.д.) ____________________________________________

___________________________________________________________________________

Мотивы гражданина для принятия несовершеннолетнего в семью ________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Дополнительные данные обследования ________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Условия  жизни  гражданина,  выразившего   желание   стать   опекуном   или

попечителем  несовершеннолетнего  гражданина либо принять детей, оставшихся

без  попечения  родителей,  в  семью  на  воспитание  в  иных установленных

семейным законодательством Российской Федерации формах

___________________________________________________________________________

     (удовлетворительные/неудовлетворительные, с указанием конкретных

                              обстоятельств)

Подпись лица, проводившего обследование ___________________________________

Начальник управления образования

администрации Володарского муниципального района              Т.М. Мастрюкова

_______________________________________ ____________ ______________________

Приложение 4
к административному регламенту

по предоставлению государственной услуги по 
выполнению отдельных государственных

полномочий, переданных администрации Володарского

муниципального района  «Предоставление информации, 

прием документов органами опеки и попечительства Володарского

муниципального района

от лиц, желающих установить опеку (попечительство)

 над несовершеннолетними гражданами»

Бланк Управления образования
       администрации

Володарского муниципального

         района

___________________________

   (дата составления акта)

 (дата составления акта)

    Заключение, выданное по месту жительства гражданина, о возможности

гражданина быть усыновителем, опекуном (попечителем) или приемным родителем

                                    <1>
Ф.И.О. (полностью) ________________________________________________________

Дата рождения: ____________________________________________________________

Ф.И.О. (полностью) ________________________________________________________

Дата рождения: ____________________________________________________________

Адрес (место жительства, индекс) __________________________________________

___________________________________________________________________________

Характеристика  семьи  (состав,  длительность брака (при наличии повторного

брака  указать  наличие детей от предыдущего брака), опыт общения с детьми,

взаимоотношения  между  членами  семьи,  наличие близких родственников и их

отношение   к  усыновлению  (удочерению),  характерологические  особенности

кандидатов  в  усыновители);  при усыновлении (удочерении) ребенка одним из

супругов   указать   наличие   согласия   второго  супруга  на  усыновление

(удочерение)).

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Образование и профессиональная деятельность

___________________________________________________________________________

Характеристика  состояния  здоровья  (общее  состояние здоровья, отсутствие

заболеваний, препятствующих усыновлению (удочерению)) _____________________

___________________________________________________________________________

Материальное  положение  (имущество,  размер  заработной  платы,  иные виды

доходов,  соотношение размера дохода с прожиточным минимумом, установленным

в регионе)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Мотивы для приема ребенка на воспитание в семью ___________________________

Пожелания   граждан  по  кандидатуре  ребенка  (пол,  возраст,  особенности

характера,  внешности,  согласие  кандидатов  в  усыновители на усыновление

(удочерение) ребенка, имеющего отклонения в развитии)

___________________________________________________________________________

Заключение о возможности/невозможности граждан ____________________________

                                                   (Ф.И.О. заявителя(ей))

___________________________________________________________________________

быть кандидатом(ами) в усыновители (опекуны, приемные родители): __________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

____________________________________________   ____________________________

         (должность, Ф.И.О.)                          (дата, подпись)

                                                       М.П

    --------------------------------

    <1> Указывается конкретная форма устройства

Приложение 5
к административному регламенту

по предоставлению государственной услуги по 
выполнению отдельных государственных

полномочий, переданных администрации Володарского

муниципального района  «Предоставление информации, 

прием документов органами опеки и попечительства Володарского

муниципального района

от лиц, желающих установить опеку (попечительство)

 над несовершеннолетними гражданами»

ОБРАЗЕЦ ЖАЛОБЫ

НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) ИЛИ РЕШЕНИЕ ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

от "___" _____________ 20__ г.

                                  ЖАЛОБА

Ф.И.О. физического лица <*> _______________________________________________

Местонахождение физического лица <*> ______________________________________

                                            (фактический адрес)

Телефон <*>: ______________________________________________________________

Адрес электронной почты: __________________________________________________

Код учета: ИНН ____________________________________________________________

Ф.И.О. руководителя юридического лица <*> _________________________________

На действия (бездействие) <*>: ____________________________________________

                                  (наименование органа или должность,

                                     ФИО должностного лица органа)

Основание для жалобы <*>:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

       (краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать

   основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с действием

             (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

Перечень прилагаемой документации: 1. _______________________________

                                   2. _______________________________

                                   3. _______________________________

    --------------------------------

    <*> Поля, обязательны для заполнения.

Подпись заявителя на жалобу

__________________________________________________

Приложение № 3

к административному регламенту

по предоставлению государственной услуги по 
выполнению отдельных государственных

полномочий, переданных администрации Володарского

муниципального района  «Предоставление информации, 

прием документов органами опеки и попечительства Володарского

муниципального района

от лиц, желающих установить опеку (попечительство)

 над несовершеннолетними гражданами»

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства Володарского муниципального района от лиц, желающих установить опеку (попечительство)  над несовершеннолетними гражданами»

Прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами








предоставление информации о порядке предоставления государственной услуги





Установление оснований для разрешения либо отказа на выдачу разрешения на установление опеки (попечительства) над несовершеннолетними гражданами





Установление оснований для назначения либо отказа в назначении заявителя опекуном (попечителем) над несовершеннолетними гражданами





Оформление заключения о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном





Выдача заключения о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном








Оформление постановления об установлении опеки (попечительства) над несовершеннолетними гражданами, проживающими на территории Володарского муниципального района, либо решения об отказе установления опеки (попечительства) над несовершеннолетними гражданами, проживающими на территории Володарского муниципального района





Выдача постановления о назначении либо отказе в назначении заявителя опекуном (попечителем) над несовершеннолетними гражданами








